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 لمزيد من المعلومات  يؤجل           

 يرفض                                     

 يقبل  

 

 

 

 

 قسمآلية اتخاذ القرارات بال

 الاطراف المؤثرة على اتخاذ القرارات

) صدور  المتابعة

نتائج أو تقييم 

معين أو صدور 

 تقارير..(

، يبعث رسالة القرارعمم ي

عن طريق المحفوظات 

للمعني بالقرار او التكليف 

 أو العميد اوالوكيل  

يتم طلب معلومات أو 

 شروح اضافية

 مباشرةأطراف 
الكلية، العميد، الوكيل،  الاداريون)مجلس

المسجل، هيئة التدريس، الدراسة 
والامتحانات، الشؤون الادارية، الشؤون 

منسق  المالية، القسم العلمي، الخريجين،
 ، الموظفون، الطلبة، الاساتذة .....( الجودة

 و الكوادر المساندة.

  

ع يتم عرض الموضو

ضمن بنود جدول 

 قسمأعمال مجلس ال

يناقش الموضوع في 

ويوثق في  قسممجلس ال

 محضر الاجتماع

  أطراف غير مباشرة

المنافسون من الكليات المناظرة، 

وزارة الجامعة، أولياء الامور، 

 التعليم

 

يحال الموضوع إلى 

لصدور  رئيس القسم

تكليف و أ قرار

 والختم  التوقيعو

 مولد الفكرة، أو المشكلة، أو الهدف...... إلخ

يحيل المعني 

رئيس الموضوع إلى 

 القسم

 ينتهي الموضوع



 

 

يقوم رئيس القسم أو من ينوب عنه تجميع المواضيع التي سيتم عرضها في اجتماع  .1

القسم بناء على الطلبات والمراسلات والمشكلات الواردة من الأطراف المؤثرة 

 الموضحة في النموذج اعلاه

القسم بنود الاجتماع على أعضاء مجلس القسم وذلك قبل الاجتماع حتى يعرض رئيس  .2

 يأخذ كل الأعضاء وقتهم في المشاركة في اتخاذ القرارات.

عرض بنود الاجتماع حسب الأولوية خلال الاجتماع العادي او الطارئ، أو الاستثنائي  .3

 حسب الظروف بعد جمع المعلومات الكافية حولها.

من ينوبه الفرصة لكل أعضاء مجلس القسم الحضور لمناقشة يعطي رئيس القسم أو  .4

 أبعاد الموضوع المطروح للنقاش، وعرض رؤيته التي يرى أنها الأنسب للمعالجة.

 بعد الانتهاء من تجميع آراء أعضاء المجلس يكون القرار على النحو التالي: .5

  القبول 

 الرفض 

 التعديل والتأجيل 

قرار أو الرفض أو التعديل والتأجيل( ويكون  يتم التصويت على القرار )بالقبول .6

الأغلبية هو النافذ، وفي حال تساوي الأصوات يرجح الجانب الذي منه الرئيس، أو من 

 ينوبه.

( 1+50لا يتم مناقشة أي موضوع ما لم يتوفر النصاب القانوني لأعضاء المجلس ) .7

 ويتأجل الاجتماع إلى موعد لاحق يتم تحديده في نفس الاجتماع

 

 أ.د.مسعودة مفتاح الحسيني رئيس القسم: 

 التوقيع والاعتماد:...................................

 

 


